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Kepada Yth. 
Direktur PT ARINA PROPERTI
JL. Mabad No. 21
Jakarta Selatan

Dengan hormat,
Melalui surat ini, perkenalkan kami dari Perusahaan PT. Alexindo Furniture yang bergerak di bidang furniture.
Berdasarkan informasi yang kami peroleh, PT. Arina Properti merupakan perusahaan property yang sedang berkembang pesat di Jakarta dan akan membukan unit di Bali. Sehubungan dengan itu, kami ingin menawarkan kerjasama dalam hal pengadaan furniture. Adapun beberapa produk furniture yang kami tawarkan diantaranya:
1. Meja komputer merek
2. Lemari
3. Kursi dan meja kerja
4. Meja dan sofa ruang tamu
5. Papan pembatas antara karyawan
Bersama surat ini, kami lampirkan brosur peralatan dan petunjuk manualnya. Jika Bapak/ Ibu tertarik dengan penawaran ini, kami akan mengirim staff kami untuk memberikan penjelasan lebih lanjut mengenai produk yang dibutuhkan.
Demikian surat penawaran ini kami sampaikan. Atas perhatian dan pertimbangan anda kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Megawati Prabowo
Direktur Pemasaran
Contoh Surat Penawaran via Maxmanroe.com/vid
